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Stappenplan bij aanmelding Zorgadviesteam
1. De begeleider van de voorschoolse instelling neemt telefonisch of per e-mail contact op met het Regionaal Aanmeld Punt (R.A.P.) en meldt een leerling aan


2. De voorschoolse instelling vult het aanmeldingsformulier voor de voorschoolse instelling  in.


3. De ouders vullen het toestemmingsformulier voor ouders in en ondertekenen het


4. De voorschoolse instelling stuurt het aanmeldingsformulier en het toestemmingsformulier op naar het ZAT-secretariaat

5. Het secretariaat stuurt het formulier Ontwikkelingsgeschiedenis op naar de ouders met een begeleidend schrijven


6. Binnen 2 werkdagen, na ontvangst van de benodigde formulieren, neemt een medewerker
van het ZAT contact op met  de voorschools instelling voor het maken van een afspraak voor het intake gesprek. De intake-medewerker zorgt ervoor, dat de verslaggeving van deze intake door de directeur van de voorschoolse instelling voor akkoord wordt getekend.


7. De ZAT medewerker neemt  contact op met de ouders voor het maken van een afspraak voor het intake gesprek. De intake-medewerker vraagt naar het formulier Ontwikkelings-geschiedenis, loopt dit eventueel met de ouders door dan wel helpt met het invullen daarvan.
De intake-medewerker zorgt ervoor, dat de verslaggeving van deze intake door de ouder(s) voor akkoord wordt getekend. Tevens zorgt hij of zij er voor dat de ouders de rapportage van school hebben gelezen en deze voor gezien tekenen.


8. [image: image2.png]Z.org) Voor passenol onolerwijs!



Wanneer beide intake gesprekken hebben plaatsgevonden wordt de leerling in de eerstkomende ZAT vergadering besproken. De medewerker van de voorschoolse instelling en ouders worden bij deze bespreking uitgenodigd om de rapportages toe te lichten en met elkaar vervolgafspraken te maken. In geval van privacygevoelige informatie vanuit het gezin zal deze (zonder de medewerkers uit de voorschoolse instelling) intern in het ZAT-team worden besproken.

9. Het ZAT formuleert haar advies.


10. De terugrapportage naar de ouders kent twee stappen:
- 
Indien de ouders niet bij de bespreking aanwezig waren rapporteert de intake-

medewerker (al dan niet telefonisch dan wel d.m.v. een kort huisbezoek) de ouders 
over de de besluiten cq. adviezen van het ZAT-team.
- 
het secretariaat zorgt voor een schriftelijke verslaglegging naar de ouders en de 
school middels het formulier: Adviesformulier Zorgadviesteam.


NB.  Zonder een handtekening van de ouders kan het ZAT de aanvraag alleen anoniem bespreken
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